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ACTA No.1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
 

AUTORIZACIÓN NO REGISTRO DE HORAS EN LA PLATAFORMA SOFIAPLUS CONTRATO 
CO1.PCCNTR.2154454 

CIUDAD Y FECHA:  
Popayán, 05 de Agosto de 2021 

HORA INICIO:  HORA FIN:  

LUGAR:  
Centro Comercio y Servicios 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO   
Cauca 

TEMA (S): 
1. Autorización no registro de horas en Sofiaplus para el mes de Julio de 2021 en el contrato 

CO1.PCCNTR.2154454 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

1. Indicar la novedad en el autocontrol de la ejecución de horas de formación en el rango 
establecido por la entidad. 

2. Autorización no registro de horas en Sofiaplus 
3. Autorizar el pago del mes de Julio con planilla de horas en Excel 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Durante la revisión del portafolio de la instructora se evidencio el no reporte de las horas de 
formación en la plataforma Sofiaplus para el mes de Julio, para alcanzar el rango exigido por la 
entidad mensualmente, por tal motivo la instructora presenta la novedad de que dichas horas 
fueron reportadas después de la fecha establecida y por tal motivo no se pudo cargar a la 
plataforma. 
 
La instructora Yesenia Caterine López, se compromete a estar pendiente cuando habiliten 
retroactividad del aplicativo Sofiaplus, para que se registren las horas correspondientes al mes de 
Julio el 2021. 
 
La instructora solicita la autorización del Coordinador Académico, Luz Carime Chía Cepeda, para 
subir su planilla de pago con el documento Excel reporte de horas mes de Julio. 
 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 
Se adjunta formato en Excel de reporte de horas Trabajado en el mes de Julio 2021. 
 
Cumplidos los temas establecidos, la reunión se da por terminada. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Enviar reporte horario a Gestión de Centros, en 
los tiempos estipulados por medio del link. 

YESENIA CATERINE 
LOPEZ ESCALANTE 

 
05 /08 /2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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OBJETIVO (S)   AUTORIZACIÓN REGISTRO DE HORAS FALTANTES CONTRATO CO1.PCCNTR.1794410 

No. NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA 
TIPO DE VINCULACIÓN 

EMPRESA/DEPENDENCIA CORREO ELECTRÓNICO CELULAR/EXT. SENA FIRMA PLANTA CONTRATISTA 

1 YESENIA CATERINE LOPEZ 1118540431  X 
Centro Comercio y 

Servicios 
yclopez@sena.edu.co 3118558123 

 

2 LUZ CARIME CHIA 52300817 X  
COMERCO SENA 

 
lchia@sena.edu.co 

 3132755277 
 

3         

4         

5         

6         

7         

8         
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11         
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13         

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No-         DEL DÍA___22_____ DEL MES DE____10_________ DEL AÑO 20: 20 
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